KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSUSILIFKE iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA HIZMETIN
. . TAMAMLANMA
SIRANO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESH
HiZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1.“https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr'intemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agri merkezi aracililyla randevu alinarak ya da randevusuz olarak nifus midurliklerine kimlik karti
talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi esastir.
2.k defa kimlik karti bagvurusu; nifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, siriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi
kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
3.0n bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti miracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhigi veya OSYM
tarafindan verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani
1 Tﬁrki";S;T:‘;::zzzimm“k yeterli sayilacaktir. 10 Dakika
‘ 4.0n bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk
kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen
bilgi ve bulgularin yeterli gérilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite distilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin
6lmis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik
karti bagvurusu alinmayacaktir.
5.Fotograf:Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan son alti ay iginde gekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir.
Fotokopi veya bilgisayarda gogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul ediimez.
1-Siiriicii Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat esastir.
2-Basvuru islem tiiriine gore;a)ilk Kayit:1-Kimlik Belgesi,
2-Siiriicii Sertifikasi,
3-Ogrenim Belgesi,
4-Siirticii Saglik Raporu,
5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet)
7-Kan Grubu Karti veya Sozlii Beyan,
8-Adli Sicil Belgesib)Kayip Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik:1-Kimlik Belgesi,
2-Kayip/ Calint1 Degilse Mevcut Siiriicii Belgesi,
3-Siiriicti Saghk Raporu,
4-Harg Bedeli ve Vakif Payi,
R . 5-Biyometrik Fotograf (1 adet) N
2 Stiriicii Belgesi 6-Kan Grubu Karti veya Sozlii Beyan 15-20 Dakika
7-Adli Sicil Kaydi Belgesic)Yenileme/Simif Ekleme:1-Kimlik Belgesi,
tiriicii Sertifikasi,
enim Belgesi,
4-Siiriicii Saglik Raporu,
5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet), 7
7-Kan Grubu Kart1 veya Sézlii Beyan,
8-Adli Sicil Belgesi
9-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Siiriicii Belgesi.¢)Dis iilkelerden alinan si belgesi degistirme (Tebdil)1-Yabanci Siiriicii B Asli ve Renkli isi,
2-Yabanci Siiriicii Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayli Tiirk¢e Terciimesi,
3-Kimlik Belgesi,
4-Siiriici Saglik Raporu,
1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir. 2-Ergin olmayanlar veya kisithiliar icin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler hazir
3 Umuma Mahsus (Bordo)  |edilmesi gerekmektedir. Gerekli Belgeler: -Kimlik Kart: veya Gegici Kimlik Belgesi, -Biyometrik Fotograf, -Ogrenci Belgesi (Hargsiz Umuma Mahsus), -Daha Once Alnmus, Iptal fslemi Uygulanmamus Gegerli/ 10-15 Dakik
Pasaport Gegersiz Pasaportlar, -Harg Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli, -Ergin Olmayan veya Kisithlar Igin Veli, Vasi veya Kayyum Karari ve Muvafakat Belgesi. 3-Yedi yasini tamamlamus her bireyden - akika
parmak izi alinacaktir.
1.Saghk kuruluslar ve saglik kuruluslart disinda saglik personeli nezaretinde gergeklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer Niifus Miidiirliigiine 5(bes) is giinii iginde bildirilir.
7 Dogum Tescili 2.‘Bi]dir.imde bulL‘mmayaVye\kili kisilerinjaizzalykend.i‘si ilc? reéifnli lfifnlik belgesinin (Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 veya Niifus Ciizdan1, Siiriicii Belgesi, Aile Ciizdan1, pasaport vb.) 10 Dakika
aslnm ibrazi halinde dogum raporuna gére dogum islemi tescil edilir.
3.Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi Niifus Miidiirliiklerine sozlii beyanla da yapilabilir. Ancak sozlii beyanda Miilki idare amirinin emri ile aragtirma
yapilmasi zorunlu oldugundan, yapilan arastirma sonuglanincaya kadar bu bildirimler aile kiitiigiine tescil edilmemekte, sorusturma neticesinde islem tesis edilmektedir.
5 Evlenme Tescili Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan, megine uygun olarak diizenlenen Mernis Evlenme tutanagmin ibrazi halinde evlenme tescil edilir. 5 Dakika
6 Bosanma Tescili Evlilik birliginin bozulmasina karar veren yetkili mahkemeler tarafindan diizenlenen kesinlesmis mahkeme kararinim ashnin ibrazi halinde Boganma islemi tescil edilir. 5 Dakika
1.0lm olayinin haber alindi tarihten itibaren yetkili makam ve gérevliler tarafindan érnegine uygun olarak diizenlenen Mernis Oliim Tutanaginin ibrazi halinde 6lim islemi
tescil edilir.
7 Oliim Tescili 2.0lii olup da aile kiitiiklerinde halen sag olarak gériinenler,5lim olayina iliskin Saglk kuruluslari ve ya ézel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca 5 Dakika
verilmis yazi ve ya raporlar, trafik kazalari ile ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlari ve ya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa
lenin yakinlarinin miiracaati ile 6liim olayini bilen iki tanik adresi bildirlir. Miilki idare Amirinin emri ile yapilacak tahkikat sonucuna gére 6liim tescili yapilir.
8 Kayit Diizeltme Aile kiitiigiine tescil edilmis olan niifus kayitlarinin bir kisminin diizeltildigine dair kesinlesmis mahkeme kararinin ibrazi halinde Kayt Diizeltme islemi tescil edilir. 5 Dakika
1.Tanima:Babanin Noter, Niifus Midiiriigl, Mahkeme veya Konsolosluga yazili olarak bagvurarakdiizenlenecek tanima senedine gée tescil islemi yapilir.
2.Evlat Edinme:Evlatlik veya evlat edinen arasinda soybag! kurulmasini saglayan mahkeme kararinin aslinin ibrazi ile Evlat Edinme tescil edilir.
3.Soybagi:Cocuk ile baba arasinda soybag, anne ile evlilik, tanima veya hakim hiikmd ile kurulur. Soybagi ayrica evlat edinme ilede kurulur. Evlilik disinda dogan gocuk anne
ve babasinin birbiri ile evlenmesi halinde soybagdi kendiliginden diizeltilir. Anne ve babanin evienme aninda evlendirme memuruna, evilenmeden sonra niifus midirligine .
9 Diger Olaylar 5-10 Dakika

evlenerek soybagi diizeltme dilekgesi ile miiracaat etmesi halinde islem yapilir.

4.Kayit Digi Kalanlar:Niifus yazimlarinda kayit disi kalanlar, nifus ve uluslar arasi aile ciizdani, niifus miidirliklerinden alinmis onayli niifus kayit érnekleri, askerlik terhis
belgesi, yas, ad ve soybag gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis mahkeme karari, Genel Miidiirliikge verilmis onayll vatandaslik karari, Tlrkiye Cumhuriyeti pasaportlari ve
kayith olduklari yer gosterilmis olmak kaydiyla okul, diploma, tasdikname veya diger belgeler ile galisan kurumlarca verilmis onayli kimlik belgelerinden birinin niifus
muddrligine ibrazi halinde islem yapilir.

5.idarece Kayit diizeltme: Aile Kiitiiklerine tescil edilmesi gereken bilgilerden dayanak belgesinde bulundugu halde niifus kiitiiklerine hatali veya eksik olarak tescil edilen ya da hig

yazilmayan bilgiler, dayanak belgesine gore diizeltilir veya tamamlanir.




3 P . Fotogtafli sakli niifus ilmuhaberi-dilekge beyan formunun ilmuhaber boliimii ikamet edilen kdy ve mahalle muhtarlig: tarafindan onaylandiktan ve ilgilinin beyan boliimiinii imzaladiktan sonra Yapilan Tahkikat
10 Sakh Niifus Islemleri . s N R C 0
yerlesim yerinin miilki amiri tarafindan havale edilerek sakli niifus islem kayd: baslatilir. Neticesinde
1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge ile 20(yirmi) is guini igerisinde sahsen miracaati esastir. Glvenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir
a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup olmadig kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyan: tescili yapilir.
1 Adres Beyam b) Yapllz}n sqrgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi 10-15 Dakika
belgeler istenir.
2. Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi imzalanir. islemi yapan memur siiphe halinde
miilki idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gére islem yapilir. Geg Bildirim ve ya Gergege Aykiri Adres Beyani halinde
5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 68. Maddesi uyarinca Idari Para Cezasi uygulanir.
3. Posta yolu ile Adres Bildirimi yapilmaz.
1.Kimlik Paylasim Sistemi iizerinden Niifus Kayit Ornegi, Yerlesim Yeri Belgesi ve Kimlik Karti Ornegine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve Niifus
Mudirligiinden talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sisteminden temin ederler. (5490 sayili Nifus Kanunun 45. Maddesinin 7. Bendi)
1 Niifus kayit rnegi ve Yerlesim |2.Kisiler; kendileri ve alt ya da Ust soylarini ait Niifus Kayit Orneklerini kendileri ve ergin olmayan gocuklarinin ise Yerleyim yeri Belgelerini, givenli kimlik dogrulama 2 Dakika

Yeri Belgesi verilmesi

araclarinin kullanarak e-devlet kapisi lzerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik ortamda merciine verebilirler. E-devlet kapisi lzerinde alinan belgeler, Nifus
Mudirliklerinden alinmis belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Nifus Kanunun 44. Maddesinin 5. Bendi)

3.Niifus Kayit Oregi, Yerlesim Yeri BelgesininKimlik Paylagim sistemi ve E-devlet kapist iizerinde temin edilememesi durumunda; Niifus Kayit Ornegi istemeye yetkili olanlar tarafindan
bizzat kendisi ile resimli kimlik belgesinin aslinin ibrazi halinde diizenlenir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri "KE ILCE NUFUS MUDURLUGU ikinci Miircaat Yeri: SILIFKE KAYMAKAMLIGI
Isim Soyisim Binnaz DOGAN Isim Soyisim :Namik Kemal NAZLI
Unvan Niifus Miidiirii Unvan :Kaymakam
Adres lge Niifus Miidiirliigii Adres Silifke Kaymakamgi
Telelefon 0-324-7141564 Telelefon :0-324-7141541
Fax 0-324-7151163 Fax :0-324-7147882
E-posta binnaz.dogan@icisleri.gov.tr E-posta :n.kemal.nazli@icisleri.qov.tr



mailto:sevket.cinbir@icisleri.gov.tr
mailto:binnaz.dogan@icisleri.gov.tr

